Guatemala, 31 d@mwwgchOlS

Senor

Froncisco Javier Ardow Quegador
Viceministiro-del Deporte y la-Recreaciow
Sw Despacho-

Respetolle Sevior Viceministro:

De lo manerov masy olentor me divijo a wted cow el probhosito- de
presentoule wmi informe de actividades conforme lo- estip wlav e el
Contrato- Administrativo, por servicioy Profesionales Now 193-2015
aprobado  mediante Acuerdo  Ministericl  Niuwmeror  34-2015
correspondiente al mey de marzo y povar el cobror de miy honorarioy
estoy presentando foctuwo serie “A” No: 64

Actividades Realigados:

1.

™~

Asesorow desde s dreaw de competencie en el desairollo de
lineamientoy que apoyew el cumplimiento de lay actividades
relacionadoy a-Archive de Docuwmentos:

. Asesoraw ew el desausrollo de politicas que agilicew el manejo- y

awchivo de loy documentoy gue ingresan.

. Asesoror evv el descurrolle de linecwientos ques optimicen el

control y manejo-de lov informacicow que ingrescw y egrescu
Atender o consultony infernas y externay de sw competencio

Rendiv informey de lay soliciludesy que ingresan.

. Asesorar ew el desouwrrollo de pardmelroy gue definan el andlisiy y

respuestov de lay solicitiudes que ingresen

Brindar asesoricv paras la mejora ew loy lineamientoy que
permitanw Lo correctiv custodicy, presevvacidw y adminigtracicdv
de loy documentoy yo ingresadosy de nuevo ingreso:.

. Asesorar en el desavrollo-de ww sistemaor de auwrchivo- digitol.



9.

Asesorar ew el desarrollo de lineamientoy que optimicens lav
dasificacion y ordenouniento de documentos cuando se Lo

Vequief’a/.

Reswltodoy Obtenidoy:

1.

“~i

Elaboracicn de bose de datoy evv Excel, barar el control de loev
docwmentacion de lao DGDR avloy 2011, 2012, 2013 y 2014; se

ingrescror 137 vegistroy.

. Planificacion, ovgonigacidw y supervision de actividades del

personal de lov Unidad de Archivo central como- el onexo
ubicadoen by bodegoy del Nawonjo-

. Bisgueda y reproduccicw de informacidn solicitode por la

Delegacidn de Recursoy Huwmnanoy relacionada o copiov del
titwlo de nivel medio;, wniversitourior o maestirics de personal de
bajov de law Divecciow General del Deporte y la Recreacion, (1 75)

. Busqueda y reproduccidn de informacicw solicitondeas por lo

Direccidw de Infraestructiuer Fisica, relacionader o d@mwuowvy
presentodos por DGDR ante el MinisterioPuiblico- (5).

. Atencion de wsuwarioy internoy de lovw Diveccidnw General del

Deporte v lo Recreacicon, Direccion de Infraestructuure Fisicoy,
Control de Proyectoy, Direcciown Arecs Sustoontivoas, Recursos
Hunmewnoy:

. Se escanecron 127 expedientes cow informacicn de la DGDR de

loy aiioy202, 2013 y 201 4.

. Busqueder y reproduccicnw de informacidw solicitoda por lo

Delegricidw de Recursoy Humanoy relacionada a; MtbLGuLt%GLCbOﬂ/
de datoy ante la Contralovia Geneval de Cuentosy cncy 2011,
2012 y 2013 del personal de bajo de la DGDR (55). .

. Busquedor y reproduccicn de informacidw solicitada pov la

DireccionAdminitrativa Financiero.




